INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguient

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Numero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el traslado de documentos emitidos por la Direccién de Asuntos Juridicos a
a) las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones

gubernamentales;

b) Apoyé en la procuracién de expedientes que se tramitan ante las distintas dependencias gubernamen

c) Apoyé en la realizacién de tramites ante las distintas dependencias gubernamentales;

d) Apoyé en el control y registro detallado de la entrega de correspondencia;

e) Brinde apoyo en el escaneo y digitalizacién de expedientes;
f) Apoyé en la actualizacién de la base de Procesos Laborales.

Henry Andres Almengor Cal

nala, 31 de enero de 2025

Henry Andres Almengor Cal Cul: 3004 51660 0101
029-231-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios Técnicos Nit del Contratista: 105129097
2549040006 Serie: 71126B6D
Q. 5,806.45 Periodo del Informe: del @2 al 31 de enero de 2025
Q. 35,806.45 Plazo del Contrato: del 02/01/2025 al 30/06/2025

Direccion de Asuntos Juridicos,
Direccién Superior

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la y
Asuntos Juridicos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deg
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probida
de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a conti
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrat
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